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LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 2
(Từ ngày 24/8 đến ngày 29/8/2015)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc
	Bộ phận,

người thực hiện
	Trực lãnh đạo

	Thứ 2


	Sáng


	Chào cờ
	Đ/c Hường PT + Đ/c Lan (TPT) + GVCN + 100% HS
	Đ/c Minh Thúy, Thảo

	
	
	8h: Hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học 2015-2016
	BGH + Đ/c Huyền + GV,NV được phân công
	

	
	Chiều
	Trong tuần bộ phận CSVC trường học điện tử hoàn thiện nhận thiết bị
	
	

	Thứ 3

	Sáng
	8h30: Tập huấn trong web tại TH Ái Mộ B
	Đ/c Kim Thúy, Đức. Yến. Bùi Hạnh
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	BGH dự giờ GV
	
	

	
	Chiều
	14h: Họp liên tịch
	BGH + CTCĐ + Khối trưởng chủ nhiệm + TTCM + Bí thư đoàn + TPT + TTND
	

	Thứ 4


	Sáng
	· Nộp kế hoạch dạy CLB Toán, Văn, Anh khối 6,7 cho đ/c Minh Thúy

·  VP triển khai tới GVCN danh sách HS bán trú, GVCN cho HS đăng ký thêm
	· TTCM + NT
· Đ/c Trâm, GVCN
	Đ/c Minh Thúy

	
	Chiều
	14h-16h30: Học triển khai nhiệm vụ năm học 2015-2016 tại phòng hội đồng
	100 CB,GV,NV tham dự
	

	Thứ 5


	Sáng
	Từ 7h: PGD kiểm tra nề nếp chuyên môn các trường
	
	Đ/c Kim Thúy

	
	Chiều
	14h-16h30: Triển khai nhiệm vụ năm học tại các tổ CM
Phân công BGH dự các tổ CM
	TTCM triển khai
	

	Thứ 6


	Sáng
	
	
	Đ/c Minh Thúy

	
	Chiều
	
	
	

	Thứ 7


	Sáng


	- GVCN nhận danh sách + Sổ điểm chính từ VP và ghi sổ

11h: Hoàn thành công tác chuẩn bị chạy giải báo Hà Nội mới
- GVCN nộp danh sách đăng kí bán trú

- Triển khai CLB Em yêu thích
	Tổ năng khiếu TDTT
	Đ/c Minh Ngọc

	
	
	
	
	

	
	Chiều
	
	
	


	Nơi nhận:
- Phòng GD&ĐT Quận;
- BGH (chỉ đạo);

- TTCM (thực hiện)
- Lưu: VP./.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Thị Kim Thúy


